SEI/GDF - 166619351 - Memorando

J Governo do Distrito Federal
Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal

| Presidéncia
—L., Ho— Unidade de Planejamento
r
Memorando N2 28/2025 - IPEDF/PRESI/UPLAN

Aos Membros do Comité Interno de Governanga

Assunto: Mapeamento, Analise e Modelagem do Processo Para Implementacdo da Gestdo de Riscos

1 Trata-se do mapeamento, analise e modelagem do processo referente a criagdo de fluxo e manual descritivo para orientar a implementacdo da Gestdo de Riscos no dmbito do Instituto de
Pesquisa e Estatistica - IPEDF.

7! Inicialmente registra-se que a metodologia adotada por este IPEDF é a norma ABNT NBR I1SO 31.000/2018, utilizada pela Controladoria do Distrito Federal - CGDF.

3. Considerando o Decreto N2 46.372, de 09 de outubro de 2024, que versa sobre o Regimento Interno do Instituto, compete a Uplan:

"Orientar e acompanhar a implementacdo das metodologias para a gestdo de riscos;

Dirigir e supervisionar, no ambito do Instituto, os projetos destinados a promogao do fortalecimento institucional, a organizagdo e modernizagdo administrativas, aoc mapeamento e
otimizacdo de processos de trabalho, a estrutura organizacional e ao regimento interno"

4, Considerando a necessidade de estabelecimento de fluxo interno para orientar as unidades organicas deste Instituto.

Face ao exposto, a seguir sera elaborado o MANUAL DESCRITIVO DAS ATIVIDADES para implementacdo da Gestdo de Riscos no ambito do Instituto de Pesquisa e Estatistica - IPEDF.
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| ATIVIDADES RESPONSAVEIS ENTRADA SAIDA
GESTAO DE RISCOS
UNIDADE
Autuar processo com a demanda da necessidade |DEMANDANTE/
de gestdo de riscos de um determinado processo.  [DIRETOR B MEMORANDO
PRESIDENTE
COMITE
Analisar e deliberar sobre a solicitagdo. INTERNO DE MEMORANDO DESPACHO
| GOVERNANCA
|Aprovar, em reunido ordinéria, a demanda e Eﬁ,l\ég\]?o DE DESPACHO ATA
|encaminhar a Ata. GOVERNANCA a
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congéneres e mairiz de riscos no sistema SAEWEB.

Instituir o Grupo de trabalho por meio de ordem de UNIDADE DE
servico. PLANEJAMENTO ATA MINUTA DA ORDEM DE SERVICO
Publicar no DODF. GABINETE MINUTA DA ORDEM DE SERVICO ORDEM DE SERICO
Iniciar o processo da Gestdo de riscos (1* reunido GT DE GESTAO %
\Ecnica). DE RISCOS ORDEM DE SERVICO MANIFESTACAO
Definir/elaborar Escopo, Contexto e Critério da GT DE GESTAO
Gestio de Riscos; Matriz de riscos; Plano de agéio e DE RISCOS MANlFESTACAO ESCOPO, CONTEXTO E CRITERIO ; MATRIZ DE RISCOS; PLANO DE AGAO E CONTROLES
Controles.
" ’ GERENTE DE
Encaminhar os artefatos criados. RISCOS DESPACHO DESPACHO
Revisar escopo, contexto, critério e matriz da Gestio |COMITE
de Riscos; EXECUTIVO .
analisar a coeréncia dos controles propostos; GESTAO DE PEREACHIO COM OB ARTREATOR HETRECHIEA
averiguar, validar e monitorar indicadores. RISCOS
. GRUPO DE :
Submeter ao grupo de trabalho para encaminhamentos. NOTA TECNICA DESPACHO COM TODOS OS ARTEFATOS
TRABALHO
Aprovar os artefatos: escopo, contexto e critério, - ;
matriz, plano de aco e controles via reunifio e CDMITE DESPACHO COM TODOS OS HARTECATOS DE RISCOS AP ROVARDS!
5 N . INTERNO DE 2.ATA DE APROVACAOQ;
documento eletrénico de aprovagiio com assinaturas ARTEFATOS
%o 5 GOVERNANCA
s participantes.
Registrar, atualizar e acompanhar as informagdes no GERENTE DE
Sistema de Gestdo de Auditoria do Distrito Federal - ARTEFATOS APROVADOS SAEWEB
RISCOS
SAEWEB.
Atualizar, gerenciar todas as atividades do Grupo de
Trabalho de gestdo de riscos, supervisionar a GERENTE DE PLANO DE ACAO E CONTROLES SAEWEB ATUALIZADO
implementa¢do dos controles propostos e RISCOS

Wh4 4»° OOW

b
S

OOWh 4 4° OOWh4 4»° OOWhA 4



DIV Ve

PERTINENTES SE COUBER.

Emitir relatério de gerenciamento bimestral e GERENTE DE PERIODO DE GERENCIAMENTO <
encaminhar ao Comité Executivo de Gestéo de Riscos. [RISCOS ATINGIDO BELESNT DB GERENCIANENTD
, . N . . COMITE EXEC
Analisar o mlatério de gestiio de riscos e encaminbiar |1y cporAo pE | RELATORIO DE GERENCIAMBNTO NOTA TECNICA
trimestralmente ao CIG.
RISCOS
. _— . . . . |COMITE EXEC
dEnca‘“”?}?af para ciéncia e deliberagdo a nota téenica |y GETAQDE | RELATORIO DE GERENCIAMENTO MANIFESTACAO DO COMITE E ATA.
o relatorio.
RISCOS
COMITE i
Deliberar e dar ciéncia no relatorio. INTERNO DE MANIFESTACAO DO COMITE E ATA., ATA
GOVERNANCA
. . GERENTE DE
Monitoramento continuo. RISCOS ATA FINAL
GESTAO DE RISCOS ALTERACAO
| p—— GT DE RISCOS IDENTIFICAGAO DE NOVO RISCO OU
ALTERACAO
ALTERAGAO. IR PARA O DESEACHO
PASSO 07
DELIBERAR SOBRE A ALTERACAO
PROPOSTA. - DESPACHO MANIFESTACAO E ATA
ENCAMINHAR A MANIFESTACAO AO GRUPO DE GRUPO DE
TRABALHO PARA CONHECIMENTO E PROVIDENCIAS TRABALHO MANIFESTAGAO E ATA .

OBS 1: Registra-se que o referido Manual Descritivo foi aprovado pelos membros do Comité Interno de Governanga Publica conforme a ATA da 132 em 24 de margo de 2025:166580269, constante no

processo: 04031-00001234/2023-17;

OBS 2: Por fim, todos os processos de Gestdo de Riscos posterior a aprovagdo do manual em epigrafe deverdo constar o CHECK LIST descrito a seguir:
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DOCUMENTOS ANALISE DA UNIDADE DE CONTROLE

ACOES COMPROBATORIOS INTERNO
1.Autuagio do Processo Numero do processo
2 Deliberacédo do CIG Ata com a deliberacio
3.Constituicdo do Grupo de Trabalho Ordem de servigo

Escopo, contexto, critério, matriz

4 Elaboracio dos artefatos ; =
de risco e plano de agdo.

Nota técnica Comité Executivo de

5.Revisio dos artefatos Pp—

6.Aprovacao dos artefatos e tolerncia aos

1 Ata do CIG
Tiscos

7.Elaboracio de Nota técnica do Controle

ota técnica
Interno L

8.Publica¢do do Nr. e do assunto do

Processo no Sitio Eletronico Publicagdo

Atenciosamente,

[ e | Documento assinado eletronicamente por LILIANE APARECIDA MENEGOTTO - Matr.3220096 -

SeI! @ X, Chefe da Unidade de Planejamento, em 26/03/2025, as 11:39, conforme art. 62 do Decreto
n" 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

assinatura
eletrénica

[ eg Documento assinado eletronicamente por ELCIO FERREIRA JUNIOR - Matr.3220162-1,
Sel! @ Assessor{a), em 26/03/2025, as 11:40, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

e

assinatura
eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por MANOEL CLEMENTINO BARROS NETO -
SEi' N Matr.3220073-0, Diretor(a) Presidente do Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal
® @ - IPEDF/CODEPLAN, em 27/03/2025, as 12:23, conforme art. 62 do Decreto n°® 36.756, de 16 de

sinat
eletronica setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n 180, quinta-feira, 17 de

setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df. gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferirBid_orgao_acesso_externo=0
verificador= 166619351 codigo CRC= 2826E2D4.

"Brasilia - Patriménio Cultural da Humanidade"
Setor de Administragdo Municipal ? SAM, Bloco H - Bairro Setores Complementares - CEP 70.620-080 -
Telefone(s):
Sitio

04031-00000291/2025-41 Doc. SEI/GDF 166619351

as|PEDF

Instituto de Pesquisa e Estatistioa do Distrito Federal
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