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l Governo do Distrito Federal
Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal
ﬁ Coordenacdo de Administracao Geral
—~" Geréncia de Material e Patrimonio

Termo de Referéncia - IPEDF/PRESI/DAG/COAG/GEMAP
TERMO DE REFERENCIA
ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N2 0185/2023 — SEPLAD

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a reserva, emissdo, marcacao, remarcacdao e cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas (nacionais e internacionais), para atendimento das demandas do Instituto de Pesquisa e
Estatistica do Distrito Federal - IPEDF Codeplan, conforme especificacdes e quantidades constantes neste

instrumento.
2. DA JUSTIFICATIVA DA DEMANDA
2.1. A contratacdo em tela visa atender a necessidade de deslocamento dos agentes publicos,

dentro e fora do pais, para o desenvolvimento das atividades vinculadas ao Instituto de Pesquisa e
Estatistica do Distrito Federal, sejam elas de representacao, aprendizagem ou colaboracao.

2.2. Por tratar-se de um Instituto de Pesquisa e Estatistica hd uma demanda pela participacao
de representantes do 6rgao em Seminarios, Conferéncias e Feiras que justificam a presente contratagao.
3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. A aquisicdo obedecera ao disposto na Lei Federal n2 8.666/93, nos termos do decreto n2

39.103/2018 e Portaria n? 265, de 7 de Junho de 2018.

3.2. Demonstrada maior vantajosidade economico-financeira na adesdo de Ata de Registro de
Precos vigente, aplicar-se-a a legislacdo vigente no Edital do certame.

4, DA CLASSIFICACAO DO SERVICO COMUM

4.1. O servigo a ser contratado se enquadra como bem comum, conforme dispde o Decreto n.°

39.103, de 06 de junho de 2018, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

5. DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

5.1. A CONTRATADA devera realizar os agenciamentos de viagens atendendo as datas, horarios
e itinerarios estabelecidos por livre escolha da CONTRATANTE, mediante a apresentacdo de cotagdes de
precos de, no minimo, 03 (trés) empresas para fornecimento de passagens ao fornecedor no endereco
indicado no Edital, dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo e conforme especificagdes técnicas.

5.2. A Contratada deverd efetuar reservas, emissdo e remarcacao de bilhetes em carater de
urgéncia, quando solicitado pelo Contratante, que podera ocorrer fora do hordrio de expediente, inclusive
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aos sabados, domingos e feriados, devendo o bilhete estar a disposicdao do Contratante em tempo habil
para o embarque do passageiro.

5.3. A empresa contratada deverd atender a solicitacdo de informag¢des sobre vagas nos voos
disponiveis para o destino informado em 24h (vinte e quatro horas) em carater normal, e em caso de
emergéncia, em até 2h (duas horas) apds comunicacdo da CONTRATANTE. As solicitagdes poderdo ser
realizadas 24 horas por dia, 07 dias por semana, e serd encaminhada via e-mail.

5.4, A Contratante terd até 02 (duas) horas para informar a passagem escolhida. No caso de
solicitacdo emergencial, até 30 (trinta) minutos.

5.5. O Agenciamento de Viagens compreende a emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas pela agéncia de viagens.

5.5.1. A passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta, ou somente um
dos trechos, nos casos em que isto represente toda a viagem.

5.5.2. O trecho é entendido como todo o percurso entre a origem e o destino, independente
de haver conexdes e/ou escalas ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

5.5.3. A Contratada devera assessorar a Contratante para a adequada definicdo do melhor
roteiro aéreo, horario e frequéncia de voos, sempre que solicitada.

5.5.4. A Contratada deverda fornecer tabelas contendo horarios, nimeros de voos (quando
for o caso), duracdo de viagens, escalas e/ou conexdes (quando for o caso), aeroportos de embarque
e desembarque dos passageiros.

5.5.5. O valor ofertado pela prestacao do servico de agenciamento de viagens sera unico.

5.6. A Contratada apresentara por e-mail ou telefone, a reserva aérea contendo o localizador, a
data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cota¢ao para a Unidade Solicitante,
visando a necessaria aprovacao.

5.7. Somente serd autorizada a emissdo do Bilhete de Passagem caso a reserva esteja ativa.
Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissdao deve ser
reiniciado.

5.8. A correcdo de servicos considerados falhos, incompletos ou insatisfatérios de um

determinado servico devera sobrevir no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, contados da comunicacdo
feita pelo Fiscal do Contrato por telefone ou correspondéncia eletronica (e-mail).

5.9. A entrega para o usuario, bem como para o responsavel pela fiscalizagdao do contrato, sera
via e-mail, com a confirmacdo dos servicos de marcacao, da reserva, emissao e cancelamento de bilhetes
aéreos, que atendam aos trechos e hordrios solicitados pelos responsdveis designados com as seguintes

informacdes:
a) Nome completo do passageiro;
b) Destino (somente ida ou ida/volta);
c¢) Horario(s) de partida(s) e chegada(s);
d) Escalas e/ou conexdes, se houver, com seu respectivo tempo de permanéncia;
e) Cddigo localizador, quando for o caso; e
f) Valor do bilhete e da taxa de embarque, quando houver.
5.10. No caso de solicitagcdes emergenciais ou de indisponibilidade do e-mail, as informacdes

acima poderao ser transmitidas por meio de telefone. Caso se fizer necessario, coloca-los a disposi¢ao dos

2 of 11 30/07/2024, 12:46



SEI/GDF - 146432719 - Termo de Referéncia https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir w...

passageiros nas lojas das companhias aéreas ou agéncias de turismo préximas dos usuarios.

5.11. A Contratada deverd fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem ou documento
equivalente ao cartdo de embarque do trecho da viagem (ida ou ida e volta) nos casos de extravio do
cartdo de embarque, no prazo de 24h (vinte e quatro horas) da solicitacdo.

5.12. O envio do comprovante podera ser realizado de forma fisica ou eletronica, nos limites do
prazo estimado.

5.13. As solicitacOes de servicos, seja a cotacdo de precos da passagem ou a autorizacdo da
emissdo do bilhete, serdo emitidas pelo fiscal/executor do contrato, através endereco eletrénico (e-mail)
ou qualquer outro meio de comunicacao disponibilizado pela Contratada e serdo considerados entregues
a partir da data e horario da confirmagdao automatica de entrega emitida pelo sistema utilizado.

5.14. No momento da emissdao dos bilhetes, a Contratada devera enviar ao fiscal do contrato a
tela com os dados visualizados, obedecendo o seguinte procedimento:

5.14.1. Realizar o acesso ao sistema de marcacdo e emissdao de bilhetes das companhias
aéreas, onde constam as tarifas disponiveis;

5.14.2. Capturar a tela que contém as tarifas, realizando o comando "Print Screen" do teclado
do computador, ou procedimento similar e colando-a no corpo do e-mail a ser enviado ao fiscal do
contrato. Este procedimento visa comprovar a tarifa mais vantajosa no momento da emissdao do
bilhete;

5.14.3. Quando verificado pelo fiscal do contrato que o bilhete aéreo foi emitido com valor
acima do constante do e-mail enviado (tela do sistema), a respectiva diferenca devera ser ressarcida
a Contratante, salvo justificativa a ser analisada pelo fiscal/executor da Contratante, mediante
desconto no pagamento da préxima fatura.

5.15. A Contratada devera dispor de terminais interligados as companhias aéreas para obtencao
das seguintes facilidades:

a) Execucdo on-line de reserva automatizada;

b) Emissdo on-line de bilhetes automatizados;

c) Consulta on-line de melhor rota ou percurso;
d) Consulta on-line de frequéncia de voos;

e) Consulta on-line da menor tarifa disponivel;

f) Impressdo da consultas formuladas;

g) Emissdo on-line de PTA (Prepaid Ticket Advise);
h) Alteracdo e remarcacao on-line de bilhetes; e
i) Combinagao de tarifas.

5.16. As passagens ndo utilizadas deverao ser reembolsadas ao Contratante em até 60 (sessenta)
dias corridos, mesmo que findo o contrato celebrado, mediante solicitacdo feita por meio de documento
oficial, a contar do recebimento do referido documento, ou quando identificada a ndo utilizacdo do
bilhete pela prépria Contratada, apds a data de embarque prevista, com emissdao de nota de crédito a
favor do Contratante, a ser utilizada como abatimento no valor de faturas posteriores, ou, no caso de
inexisténcia destas, reembolsadas pela Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante,
ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

5.17. A Contratada deverd reembolsar qualquer passagem emitida e ndo utilizada que este
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venha a lhe devolver, inclusive em decorréncia da rescisdao ou extingdo do contrato, observado o disposto
no item anterior.

5.18. A Contratada deverd reservar, emitir, remarcar e substituir passagens aéreas para as rotas
nacionais, inclusive a aquisicdo de bilhetes diretamente nas lojas das empresas aéreas, localizadas ou nao
nos aeroportos, quando os sistemas de gestao de viagens ou da companhia aérea estiverem indisponiveis
(fora do ar) e o prazo para a aquisicdo do bilhete antes do horario de embarque for exiguo, sem que isso
implique acréscimo nos precos contratados.

5.19. A Contratada devera adotar as medidas necessdrias para promover o cancelamento de
passagens de trechos ndo utilizados, aéreos, independentemente de justificativa por parte do
Contratante.

5.20. A nota de crédito deverd conter detalhadamente os encargos descontados pelas empresas

aéreas, segundo as regras tarifarias vigentes, a fim de proporcionar a conferéncia por parte dos
executores do contrato.

5.21. Se caso a empresa ndo emitir a nota de crédito no prazo citado ou ndo informe o valor dos
trechos nao utilizados, o valor total do bilhete sera glosado em fatura a ser liquidada, ou no caso de
inexisténcia destas, reembolsadas pela Contratada mediante depdsito em conta corrente do Contratante,
ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

5.22. A Contratada deverd providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudancas
de itineradrio de viagem ou de desdobramento de percurso, mediante requisicdo do Contratante. Nos
casos em que houver aumento de custo, o valor inicial serd complementado e, se houver diminui¢ao de
custo, emitir-se-a nota de crédito em favor do Contratante, a ser utilizada como abatimento no valor da
fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento do oficio.

5.23. Os descontos promocionais de tarifas concedidos pela companhias aéreas deverao ser
repassados integralmente, inclusive os ofertados nos sites das referidas companhias, cobrando o efetivo
valor de mercado das passagens aéreas.

5.24. O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, priorizando as tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos érgdos governamentais reguladores.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Comunicar imediatamente ao |Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito
Federal qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria, e-mail e telefone, indicado na
respectiva proposta de precos, como também, outras informagdes julgadas necessdrias para o
recebimento de correspondéncias encaminhadas pelos diversos érgdos integrantes da centralizacdo de
compras do Distrito Federal.

6.2. Responder integralmente pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento empreendido pelo Contratante.

6.3. Manter, durante a execuc¢do do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas neste
instrumento, além de sujeitar-se a outras obrigacdes no Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor Lei
Federal n.2 8.078, de 1990, que sejam compativeis com o regime de Direito Publico.

6.4. Comunicar a fiscalizagdo do Contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condicdes
inadequadas a execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execucao
do contrato.

6.5. Atender as solicitagdes da Contratante 24 horas por dia, sete dias por semana, inclusive aos
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sabados, domingos e feriados, por meio de telefone fixo ou mével.

6.6. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, nos termos do art. 65, § 12, da Lei Federal n.2 8.666, de 1993.

6.7. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execu¢ao do objeto do presente Termo de Referéncia, tais
como impostos, taxas, contribuicdes fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundidrias, fretes; enfim, por
todas as obrigacGes e responsabilidades, sem qualquer 6nus a Contratante.

6.8. Garantir a qualidade na prestacao dos servicos, devendo substituir ou complementar as
suas expensas, no total ou em parte, os servigos efetuados em que se verificarem incorreg¢des resultantes
do preenchimento dos bilhetes.

6.9. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.10. Assegurar que 0s servicos e as passagens estardo em conformidade com as normas
vigentes e demais legislacdo relacionadas a sua natureza.

6.11. Ndo alegar, em hipdtese alguma, como justificativa ou defesa, desconhecimento,
incompreensao, duvidas ou esquecimento das clausulas e condi¢des do contrato e das especificagcdes
técnicas, bem como de tudo o que estiver contido nas normas pertinentes ao objeto.

6.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12, do art. 57,
da Lei Federal n.2 8.666, de 1993.

6.13. Utilizar sistema informatizado que tenha por finalidade o gerenciamento de passagens
aéreas no ambito do Distrito Federal, conforme art. 22, do Decreto n® 37.437, de 2016.

6.14. Disponibilizar servico de relacionamento gratuito, por meio de central telefénica 0800, sem
Onus para a contratante, com a finalidade de prestar os servicos elencados no presente Termo de
Referéncia, em caso de empresa contratada que ndo possui sede ou filial no Distrito Federal.

6.15. Repassar obrigatoriamente a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas
companhias aéreas, tais como promogdes, cortesias e demais vantagens.

6.16. Prestar assessoramentos para definicdo de melhores roteiros, horarios e frequéncia de
voos (partida/chegada), conexdes e tarifas promocionais.

6.17. Providenciar reservas de passagens aéreas, remarcacoes, substituicdes, desdobramentos e
reitineracdes de bilhetes e, quando impossibilitada, providenciar a execu¢do do servico junto as empresas
aéreas, mediante autorizacdo do Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal.

6.18. Fornecer pesquisa/cotacdo de precos com no minimo trés companhias aéreas, indicando
sempre a menor tarifa para o trecho solicitado, excetuando-se os trechos em que apenas uma companhia
aérea venha atuar.

6.19. Entregar os bilhetes no local a ser informado ou fornecer nimero do voo, cédigo
localizador/localizador da reserva, nimero do bilhete e horario, através de e-mail e telefone ou se fizer
necessario, coloca-los a disposicdo dos passageiros nas lojas das companhias aéreas, ainda que fora do
hordario de expediente.

6.20. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens nacionais, com opc¢des de horarios e voos.
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6.21. Prestar assessoria sobre vistos consulares, orientagdo e acompanhamento para emissao de
passaportes e apoio para obten¢do dos mesmos.

6.22. Possibilitar a concessao ou obtengao de endosso de passagens, respeitando o regulamento
das companhias aéreas.

6.23. Encaminhar ao fiscal do contrato, logo apds a emissao da passagem aérea, a comprovagao
dos valores e das tarifas da passagem, inclusive, a comprovacdo da vantajosidade.

6.24. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovacao dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdao das passagens, mediante informacdao expedida pelas companhias aéreas em
papel timbrado, para verificacdo se esses valores, inclusive os promocionais, sdo os devidamente
registrados na Agéncia Nacional de Aviagao Civil (ANAC).

6.25. Apresentar ao contratante, apds a assinatura do contrato, as politicas atualizadas de
cancelamento, remarcacdo e reembolso de todas as empresas aéreas, informando todas as alteragGes
posteriores.

6.26. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo
abatimento.

6.27. Realizar check-in antecipado junto as companhias aéreas que permitam tal procedimento,

qguando solicitado pela Contratante.

6.28. Emitir relatdrios de servicos prestados, mensalmente, com demonstrativo diario,
evidenciando quantitativo de passagens aéreas e explicitando as empresas fornecedoras das passagens.

6.29. Os prémios ou créditos de milhagem oferecidos pelas companhias de transporte aéreo,
guando resultantes de passagens adquiridas com recursos publicos da administragdo direta ou indireta de
qgualquer dos poderes do Distrito Federal, serdo incorporados ao erario e utilizados apenas em missdes
oficiais, conforme disposto na Lei n2 3.952, de 16 de janeiro de 2007.

6.30. Zelar pelo sigilo e seguranca das informacdes repassadas pelo Contratante.

6.31. Indicar preposto investido de poderes para solucionar qualquer ocorréncia relacionada ao
fiel cumprimento do Contrato.

6.32. Relacionar os nomes e telefones de contato dos funciondrios que atenderdo as requisicdes
dos bilhetes objetos do presente.

6.33. Indicar um funciondrio que possa ser contatado para atendimento fora do horario
comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa e/ou modvel, para solugdo de casos
urgentes, inclusive emissdo de bilhetes que possam ocorrer nesses periodos.

6.34. Efetuar troca imediata da passagem em caso de cancelamento de voo, assegurando
embarque no voo e com horario mais préoximo ao cancelado, ainda que por outra companhia aérea,
ressalvados os casos de impossibilidade justificada.

6.35. Alterar horarios dos voos, quando solicitado pela Contratante, sempre que haja
disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do
previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou
cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se necessario.

6.36. Faturar, sempre que possivel, as diferencas tarifarias e os trechos que as originaram em um
mesmo documento.

6.37. Encaminhar, em uma Unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo passageiro,
sempre que possivel.
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6.38. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil.

6.39. Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias aéreas nos respectivos prazos
exigidos pelas referidas companhias, ficando estabelecido que o Contratante ndo respondera, sob
qualquer hipodtese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

6.40. Repassar a Contratante todas as tarifas promocionais especiais (domésticas e
internacionais) concedidas pelas companhias aéreas, bem como as vantagens e/ou bonificacbes em
decorréncia da emissdo, em conjunto, de um determinado nimero de passagens sempre que atendidas
as exigéncias regulamentares para esse fim.

7. DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE

7.1. Nomear Executor e suplente do Contrato, quando necessario, dos quais serdo incumbidos
as atribuicGes contidas nas normas de execucao orcamentaria e financeira vigente, e Lei Federal n.2 8.666,
de 1993.

7.2. Efetuar o pagamento das faturas apresentadas pela contratada, conforme cronograma de

desembolso, de acordo com as Normas de Planejamento, Orgcamento, Finangas, Patrimoénio e
Contabilidade do Distrito Federal, apds o atesto e aprovacao das aquisicoes.

7.3. Informar a Contratada, oficialmente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato.
7.4. Promover, por meio do executor do contrato ou responsavel, o acompanhamento da

entrega dos servicos de acordo com as especificacdes e condi¢cdes estabelecidas no Edital, Contrato e
Nota de Empenho.

8. QUALIFICACAO TECNICA
8.1. O licitante devera fornecer juntamente com os demais documentos de habilitacdo:
8.1.1. Atestado de Capacidade Técnica, para fins de comprovacdo da capacidade técnica,

fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que a empresa forneceu ou
gue fornece os materiais, compativel em caracteristicas com o objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.1.1. Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da documentacao de
qualificacdo técnica, considera(m)-se compativel(eis) o(s) atestado(s) que expressamente
certifiqgue(m) que a empresa ja forneceu no minimo 10% (dez por cento) do objeto deste
Termo ou similar. Para os itens nos quais o percentual requerido apresente fracdo, considerar-
se-3 o numero inteiro imediatamente superior.

8.1.2. Registro ou Certificado de Registro no Ministério do Turismo, para o seu regular
funcionamento, contendo a categoria objeto da presente licitacdo, consoante o art. 22, da Lei
Federal n? 11.771, de 2008.

8.2. A empresa podera apresentar tantos atestados de capacidade técnica quantos julgar
necessarios para comprovar que ja forneceu objeto semelhante ao deste Termo de Referéncia,
destacando-se a necessidade desses atestados demonstrarem que o interessado forneceu anteriormente,
pelo menos, o quantitativo solicitado no subitem 8.1.1.1.

9. DA REMUNERAGAO A SER PAGA A CONTRATADA

9.1. A remuneracdo a ser paga a Contratada serd apurada a partir da soma dos valores dos
bilhetes de passagens emitidos e dos servicos de agenciamento de viagens contratados no periodo
faturado (mensal).

9.2. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
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Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas.

9.3. As taxas serdo as cobradas pelas companhias aéreas, exclusivamente, de acordo com as
respectivas regras tarifarias e com os normativos dos drgaos governamentais reguladores.

9.4. Os custos dos servicos de remarcacao e cancelamento deverdo estar embutidos no custo
dos servigos de agenciamento de viagens.

9.5. N3do haverd pagamento de remuneracdo ao agente de viagens nos casos de emissdes de
relatérios gerenciais.

9.6. Na hipdtese de os valores ndo serem processados na fatura relativa ao més da ocorréncia,
deverdo esses ser incluidos na préxima fatura emitida pela Contratada.

10. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E QUANTITATIVOS DOS ITENS

10.1. O valor total estimado desta Adesdo a Ata de Registro de Pregos n? 185/2023 (146353872)

da pretensa contrata¢do dos servicos perfaz o montante de RS 101.850,00 (cento e um mil oitocentos e
cinquenta reais).

10.2. Os quantitativos totais e as especificacOes para cada item desta Adesdo a Ata de Registro
de Precos estao detalhados no Anexo |, deste Termo.

10.3. A aquisicdo de passagens adota a unidade de medida "cota", sendo considerada o valor
para os itens 1 (passagens aéreas nacionais) e 2 (passagens areas internacionais) a cota de RS 1.000,00
(mil reais).

10.4. Essa unidade de medida e seus valores fixos sdo praticados considerando a média dos

valores das passagens emitidas no ambito das Ultimas contratacdes do objeto em comento, uma vez que
a volatividade dos precos das passagens em geral impossibilita a pesquisa de precos nos moldes da Lei
Distrital n2 5.525, de 2015, Decreto Distrital n? 39.453, de 2018 e Portaria n2 514, de 2018.

11. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATAGAO

11.1. A participacdo de consoércios ndo sera admitida, uma vez que os materiais a serem
adquiridos sdo amplamente comercializados por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade
poderia causar dano a administracdo por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor

prego.
11.2. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12. DA VIGENCIA E GARANTIA CONTRATUAL

12.1. O contrato decorrente deste Registro de Preco terd vigéncia de até 12 (doze) meses, a

contar da data da assinatura.

12.2. A Contratada, no prazo de 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do Contrato, prestara
garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor do instrumento contratual, podendo
optar por qualquer das modalidades previstas no art. 56, da Lei n.2 8.666, de 1993.

12.3. Demonstrada maior vantajosidade econdmico-financeira na adesdo de Ata de Registro de
Precos vigente, aplicar-se-a a legislacdo vigente no Edital do certame.

13. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

13.1. A fiscalizacdo do contrato sera exercida por uma comissdao ou servidor representante da
Administracdo Publica, ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execugao do
contrato.

13.2. O servidor ou comissao de fiscalizagdo do contrato indicado pela Contratante devera ter a
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experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execug¢do do contrato.

13.3. O executor do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execugao contratual, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou pendéncias observadas,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data de
apresentacao da Nota Fiscal, desde que o documento de cobranga esteja em condicdes de liquidacao de
pagamento.

14.2. O pagamento sera realizado em parcela Unica.

14.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte do Instituto de Pesquisa e

Estatistica do Distrito Federal, a parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da
obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagao pro rata tempore do IPCA, nos
termos do art. 32, do Decreto Distrital n.2 37.121, de 2016.

15. DAS SANGOES E INFRACOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condi¢des do presente Pregdo, serdao
aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto 26.851, de 23 de maio de 2006, e alteragbes
posteriores, que regula aplicagdo de sang¢Bes administrativas das Leis Federais n? 8.666/1993 e
10520/2002 no ambito da Administracdo Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas Publicas do
Distrito Federal (Anexo VI deste edital).

15.2. A aplicacdo das sancOes de natureza pecuniarias e restritivas de direito pelo cumprimento
das normas previstas neste Termo de Referéncia e dos contratos dele decorrentes, bem como pela pratica
das condutas tipificadas nos arts. 81, 86, 87 e 88 da Lei 8.666/93 e artigo 72 da Lei 10.520/2002, também
obedecerdo as prescricdes do Decreto 26.851/2006 e alteragdes posteriores.

16. ANEXOS
16.1. E parte integrante deste Termo de Referéncia, o seguinte anexo:
16.1.1. ANEXO | - Planilha de Descri¢dao e Quantitativo dos Itens;

Leonardo Rodrigues Costa

Integrante Requisitante

Larissa Miranda

Integrante Técnico

Anderson Albuquerque Cabral

Integrante Administrativo

Considerando os termos do Inciso Il, do Art. 14, do Decreto Federal n2 10.024/2019, APROVO o presente
Termo de Referéncia e ratifico a veracidade de todas as informacdes exaradas.
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Brasilia-DF, 19 de julho de 2024.

Leandro Mota

Diretor de Administracdo Geral

ANEXO |

A estimativa do valor da contratacdo, com base nos valores registrados na referida ARP n2
185/2023 (138271179)

. Valor
ltem | Quantidade Descricdo do Material Un|da0'|e de Marca Unitario Valor Total
Medida (RS)
(RS)
AQUISICAO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS,
01 100 Descricdo: Fornecimento Cota servico | 1.000,00 | 100.000,00

de passagens aéreas no
ambito nacional

AQUISICAO DE PASSAGENS
AEREAS INTERNACIONAIS,
02 5 Descricdo: fornecimento Cota servico | 1.000,00 5.000,00
de passagens aéreas no
ambito internacional.

SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, Descricao:
reserva, emissao,

03 105 Agenciamento | servigo -30,00 -3.150,00

marcagao, remarcacao e
cancelamento de bilhetes
de  passagens  aéreas
nacionais e internacionais.

Total | 101.850,00
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Documento assinado eletronicamente por LEONARDO RODRIGUES COSTA - Matr. 3220140-0,
@ Coordenador(a) de Administra¢do Geral, em 19/07/2024, as 16:03, conforme art. 62 do

Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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assinatura
eletrénica

)

Documento assinado eletronicamente por ANDERSON ALBUQUERQUE CABRAL - Matr.

@ 3220134-6, Gerente de Material e Patrimdnio, em 19/07/2024, as 16:09, conforme art. 62 do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2

180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por LEANDRO NONATO MOTA - Matr.3220071-4,
@ Diretor(a) de Administra¢do Geral, em 19/07/2024, as 16:14, conforme art. 62 do Decreto n°
36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180,

| se

assinatura

S quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
' i S Documento assinado eletronicamente por LARISSA MIRANDA CHINCHILLA - Matr.3210016-7,
sel )|  Assessorla) Especial, em 19/07/2024, as 16:31, conforme art. 62 do Decreto n” 36.756, de 16
‘ assinatura de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
eletrénica
setembro de 2015.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: http://sei.df.gov.br/sei/
controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 146432719 cédigo CRC= F491D278.
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