Governo do Distrito Federal
Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal

VEE—

_ Presidéncia

INSTRUCAO Ne 4, DE 23 DE JANEIRO DE 2024.

Designa os gestores e os fiscais de contratos
e seus respectivos substitutos para o
Contrato n?2 09/2023, do Instituto de
Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal —
IPEDF CODEPLAN.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PESQUISA E ESTATISTICA DO DISTRITO FEDERAL - IPEDF
CODEPLAN, no uso das atribuicGes que lhe conferem o art. 11 e o art. 72, do Regimento Interno aprovado
pelo Decreto n2 43.977, de 01 de dezembro de 2022, o art. 10 do Decreto 44.330, de 16 de margo de 2023
e o art. 72 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, resolve:

Art. 12 Designar como gestores, fiscais e seus respectivos substitutos os servidores a seguir
discriminados, para realizar a gestdo e fiscalizacdo do Contrato n? 09/2023 (128863856), Processo
Eletronico SEI n2 04031-00000732/2023-42:

| - Gestor titular: Rodrigo Emmanuel Santana Borges, matricula: 3220098-6;

Il - Gestor suplente: Juscanio Umbelino de Souza, matricula: 1285-8;

Il - Fiscal técnico: Genival Mariano de Araujo, matricula: 3220043-9;

Il - Fiscal técnico suplente: Rbmulo Rodrigues de Paiva, matricula: 32200552;

V - Fiscal administrativo: Gustavo Nascimento Lima, matricula: 69-8;

VI - Fiscal administrativo suplente: Danielle de Souza Antunes Barcelos, matricula: 3220106-0.

§12 A designacdo desta Instrucdo refere-se a gestao e fiscalizacdo do contrato que tem por objeto a
aquisicao de microcomputadores completos, estacdes de alta performance (workstations) tipo |, todos
novos e em primeiro uso, com garantia e assisténcia técnica on-site, visando atender as necessidades do
Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal — IPEDF CODEPLAN, consoante especifica o Edital
de Pregdo Eletronico n? 130/2022 (id. 128103974) e a Proposta (id. 128084409 — pag. 68-94).

§29 Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros, contratados pela
administracdo, observado o disposto no Decreto 44.330, de 16 de marco de 2023.

§32 A equipe de contratagao, os gestores e os fiscais deverdao contar com o auxilio dos érgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio IPEDF Codeplan.

Art. 22 Para fins desta Instrucdo, nos termos do art. 21 do Decreto 44.330, de 16 de marco de 2023,
considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a
alteragao, ao reequilibrio, a0 pagamento, a eventual aplicacdo de sanc¢des e a extingdo dos contratos,
entre outros;

Il - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execug¢do do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da
prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital, para



fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da
fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagcdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto as
obrigacOes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo, no que
se refere a revisGes, a reajustes, a repactuacGes e a providéncias tempestivas nas hipdteses de
inadimplemento.

Art. 32 Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam os
incisos Il e Ill do caput do art. 29;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

[ll - acompanhar a manuten¢dao das condi¢des de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao;

V - coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo pertinente ao
setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 29;

VI - elaborar o relatdrio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 39, do art. 174, da Lei n? 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIIIL - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico
e administrativo quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 27, do Decreto 44.330, de 16
de mar¢o de 2023, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc¢les, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158, da Lei n2? 14.133, de 2021,
ou pelo agente/setor competente para tal, conforme o caso.

Art 42 Caberd ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacbes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificacdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada,
com a definicdo de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se



for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execuc¢do do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 39;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio, da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 32; e

X - realizar o recebimento provisdrio do objeto do contrato referido no art. 27, do Decreto 44.330, de 16
de marco de 2023, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

Art. 52 Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas referentes ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacao de apostilamentos e de termos aditivos, ao
acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

I - verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

[ll - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢cdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias e,
na hipdtese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretario de Planejamento, Orcamento e
Administracdo do Distrito Federal;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacdes contratuais e reportar ao gestor do contrato, para que tome as providéncias cabiveis quando
ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com
o fiscal técnico, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 23;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 32; e

VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 27, do Decreto 44.330, de 16
de marco de 2023, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

Manoel Clementino Barros Neto

Documento assinado eletronicamente por MANOEL CLEMENTINO BARROS NETO -
Matr.3220073-0, Diretor(a) Presidente do Instituto de Pesquisa e Estatistica do Distrito Federal
- IPEDF/CODEPLAN, em 30/01/2024, as 11:48, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador=131824352 cédigo CRC=97725C1B.

"Brasilia - Patrimonio Cultural da Humanidade"
Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - Bairro Asa Norte - CEP 70620-080 - DF
Telefone(s): 3342-2270
Sitio

04031-00000095/2024-95 Doc. SEI/GDF 131824352



